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MATERSKA SKOLA SVETLOV, STERNBERK,
prispévkova organizace
Svétlov 2592/21
785 01 Sternberk

Skartacni znak: S 5

Reditelka materské $koly Svétlov 21 Sternberk, okres Olomouc, prispévkova
organizace v souladu s § 30 odst. 1 zakona €. 561/2004 sb., o predSkolnim,
zakladnim, stifednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v
platném znéni, vydava skolni rad, kterym upresiuje vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.



Povinna dokumentace skoly

Povinna dokumentace skol a Skolskych zafizeni, v€etné matefskych Skol vychazi, z
§28 odst. 1 Skolského zakona, ktery zni:

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zménach a doklady uvedené v
§ 147,

b) evidenci déti, Zakl nebo studentl (dale jen "Skolni matrika"),

c) doklady o pfijimani déti, zakd, studentd a uchazecu ke vzdélavani, o pribéhu
vzdélavani a jeho ukoncovani,

d) vzdélavaci programy podle § 4 az 6,
e) vyrocni zpravy o €innosti Skoly,

f) tfidni knihu, ktera obsahuje prukazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho
prubéhu,

g) Skolni fad nebo vnitini fad, rozvrh vyu€ovacich hodin,
h) zaznamy z pedagogickych rad,

i) knihu Urazl a zaznamy o Urazech déti, zakl a studentl, popfipadé lékarské
posudky,

j) protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

k) personalni a mzdovou dokumentaci, hospodafskou dokumentaci a u€etni evidenci
a dalSi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi pfedpisy.

Navadécim pfedpisem je pak vyhlaska MSMT &. 364/2005 Sb., o vedeni
dokumentace Skol a Skolskych zafizeni, ve znéni pozdéjsich predpisu. VSechny
Skoly nevyjimaje matefskych, pak vedou dalSi dokumentaci dle dalSich zakonl a
predpisu, nebo si vytvareji vlastni fidici pfedpisy, které by mély slouzit k tomu, aby
chod organizace byl plynuly, smysluplny a aby se dafilo naplfovat zaméry a cile bez
zbyte€nych problému a potizi.

K zajisténi funk&ni organizace je nezbytné stanovit normy (vnitini predpisy) Skoly.
Vnitini pfedpisy maiji byt ucelné, vécné a strucné, logicky usporadané, konkrétni a
dlouhodobé. Formulace musi byt srozumitelné a jednoznacné, aby nebyla moznost
dvojiho vykladu. Jejich ukolem neni pouze opakovat pravni pfedpisy, ale aplikovat je

na konkrétni situaci. Nesmi byt s jinymi pravnimi pfedpisy v rozporu. ,Do vytvareni
predpisu |ze zapoijit dalSi zaméstnance, ale kone¢né rozhodnuti a schvaleni je pouze
na fediteli.“*



Mateiska s$kola Svétlov 21, Sternberk — identifikaéni udaje

Nazev zafizeni: Matefska $kola Svétlov 21, Sternberk, okres Olomouc, pfisp&vkova
organizace

Adresa: Svétlov 2592/21, Sternberk 785 01

Pravni forma: pfispévkova organizace

Ztizovatel: Mé&sto Sternberk, Horni namésti 16, Sternberk, 785 01
ICO: 07280238

Reditelka: Mgr. Zuzana Vereskova

Mobilni telefon: + 420 730 197 488

E-mail: skolka@ms-svetlov.cz

Internetové stranky: skolka@ms-svetlov.cz

Typ: s celodenni péci

MS Svétlov (4 tfidy) — kapacita: 112 déti

MS Obloukovéa — odlougené pracovisté (3 tfidy) — kapacita: 70 déti
Kapacita celkem: 182

Podet tfid celkem: 7 tfid


mailto:skolka@ms-svetlov.cz

Skolni fad matefské skoly vychazi z téchto pravnich norem:

e Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a

jiném  vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

e Zakon €. 104/1991 Sb., umluva o pravech ditéte, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

e Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

e Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich

predpisu.

e Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych

souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

¢ Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
¢ Vyhlaska €. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a o vzdélavani déti, zakl a studentli mimorfadné nadanych,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

¢ VVyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

¢ VVyhlaSka o vedeni dokumentace €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol a

Skolskych zafizeni, ve znéni pozdéjSich predpisu.

e Listina zakladnich prav a svobod.



Uvodni ustanoveni

Skolni fad je vydan na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon). Skolni fad vychazi také z Umluvy o pravech ditéte, Ramcového vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu Matefské

Skoly Svétlov 2592/21, Sternberk, ptisp&vkové organizace ,Krok za krokem®.

Zakladni cile materské skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a

vzdélavani a skolni vzdélavaci program
Matefska Skola v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®)

Podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku.

Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji.

Podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem.

Podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte.

Vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani.
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Napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do
zakladniho vzdélavani.

v Poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

v' Vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

Pfi pInéni zakladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska
$kola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a
fidi se platnou pfislusnou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky &. 14/2005 Sb., o

predskolnim vzdélavani (dale jen ,Vyhlaska o MS*).
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Cl. | Provoz matefské skoly

Vzdélavani v mateiské Skole probiha v heterogennich tfidach s celodennim
provozem. UrCena doba pobytu, je od 5. 45 do 16. 15 hodin.

V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matefské Skoly po dohodé se
zfizovatelem provoz matefské Skoly omezit nebo prerusit, a to zejména z ddvodu
stavebnich uprav. Rozsah omezeni nebo pferuseni oznami feditelka materské Skoly
zakonnym zastupcim déti nejméné 2 mésice pfedem. Uvede také informace o
moznosti a podminkach zajisténi péée o déti jinymi subjekty. Provoz MS Ize ze
zavaznych davodu po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusiti v jiném
obdobi nez v mésici €ervenci a srpnu. Za zavazné duvody se povazuji organizacni Ci
technické pficiny, které znemoznuji Fadné poskytovani pfedskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pferudeni provozu zvefejni feditelka na verejné

pfistupném misté neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

v' Celodenni provoz matefské Skoly Svétlov 21 zacina rano v 5,45 a kon¢i 16.15
hod.

v Déti rano pfichazeji do matefské $koly od 5.45 do 8.30 hod. (MS Obloukova
do 8.30), jinak po dohodé s ucitelkou dle aktualnich individualnich potfeb
rodiél. Pfistup do MS je moZny po zazvonéni na pfislugnou tfidu, dvefe pro
vstup do materské Skoly jsou uzavieny. V kazdé tfidé jsou umistény telefony
pro identifikaci vstupujicich osob.

v' Odchod déti po obédé je mozny v dobé od 12.00 do 12.30. Zakonny zastupce
odchod ditéte po obédé zapiSe rano do sesitu pfipraveného k tomuto ucelu v
Satné kazdé tridy, pfipadné muize ohlasit jeho odchod rano pani ucitelce nebo
telefonicky.

v Zabezpeceni budovy — od 8.30 do 12.00 hod. a 12.30 do 14.00 je budova
uzaviena. Vstup je mozny po zazvonéni.

v Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat stanovenou provozni dobu a

organizaci materské Skoly.



v Vyzvedavani déti zakonnymi zastupci v odpolednich hodinach je mozné v MS
Svétlov 21 (MS Obloukova) od 14.30 hod. do konce provozni doby matefské
Skoly — do 16.15hod. Odchod z matefské Skoly je nutny do konce provozni
doby materské skoly.

v’ Zakonni zastupci predavaji dité do matefské Skoly zdravé, tzn. bez zjevnych
projevu infekEniho onemocnéni, které by mohlo ohrozit zdravi své vlastni i
zdravi ostatni déti v matefské Skole. V pfipadé patrnych pfiznakd nachlazeni,
&i onemocnéni ditéte neni mozné, aby bylo dit& pfitomno v MS. /dale v CI. XIX
Potiepidemicka opatrenil/.

v Ucitelky matefské Skoly odpovidaji za dité od doby, kdy jej pfevezmou od
zakonnych zastupcu nebo jimi povéfenych osob az do doby, kdy jej opét
vyzvednou. Pfedani ditéte povéfenému zastupci Ize jen na zakladé Dohody se
zakonnymi zastupci, ve které zakonni zastupci pisemné poveéri osoby, které
mohou jejich dité vyzvedavat. Pfi jednorazovém vyzvednuti ditéte jinou
osobou je nutné vyplnit pisemné povéfeni na pfredepsaném formulafi, které je
k dispozici v tfidach MS. Ustni nebo telefonicka zadost o predani ditéte
povérené osobé neni mozna.

v Informace o pfipravovanych akcich matefrské $koly jsou v dostateéném
gasovém predstihu oznamovany ugitelkou MS pfi predavani ditéte, pisemnym
upozornénim na nasténkach v Satnach déti nebo na webovych strankach
matefské Skoly. DoporuCujeme zakonnym zastupcim sledovat aktualni
informace.

v" Konzultaéni hodiny pro rodice Ize sjednat po dohodé s ucitelkou nebo

pedagogickymi zaméstnanci v danych tfidach nebo feditelkou materské Skoly.

CL. Il Organizace dne v matefské $kole

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu

(SVP) probiha v nasledujicim zakladnim dennim rezimu:



v' 5.45 —8.30 doba uréena pro pfichod déti do materské skoly a predavani déti
ucCitelce matefské Skoly do tfidy, spontanni a tvofivé Cinnosti déti, individualni

prace s détmi, télovychovné Cinnosti, ranni cvi¢eni

v/ 8.15 —9.00 hygiena, svacina

v 8.45 — 9.45 ranni kruh, fizené €innosti a aktivity zaméfené na vychovu a
vzdé&lavani déti v centrech (9.00 — 10.00 2.,3., tfida a 1., na MS Obloukova)

v' 9.45 - 11.15 prevlékani a pobyt déti venku, pfFi kterém probihaji fizené ¢innosti
a aktivity zaméfrené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a
t&lesny rozvoj, provadéné podle SVP s ddrazem na pohybové aktivity,
seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem. V pfipadé
nepfiznivého pocasi pokracuji fizené Cinnosti a aktivity zaméfené na vychovu
a vzdélavani déti ve tfidé matefské Skoly, volné €innosti) (2.,3., tfida a 1., na
MS Obloukova 10.00 — 11.30)

v/ 11.15 - 12.15 obéd a osobni hygiena déti

v’ 12.15 - 14.00 spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
klidové aktivity

v' 14.00 — 14.45 hygiena, svacinka (2.,3., tfida a 1., na MS Obloukova
14.15 - 15.00)

v' 14.45 — 16.15 odpoledni zajmové Cinnosti, individualni ¢innosti s détmi,

postupny odchod déti

Pevné jsou stanoveny pouze Casy stravovani déti. Déti se mohou kdykoliv napit
pfipravenych napoji nebo si zajit na WC. Ukon&eni provozu materské Skoly v 16.15
hod. Spontanni i fizené €innost jsou v pribéhu celého dne vyvazené. Stanoveny
denni rezim se mtze zménit z divodd planovanych &innosti vyplyvajicich ze SVP a

TVP a také z akci MS — vylety, exkurze, kulturni pfedstaveni.



Denni rezim je vyhovuijici, jestlize:

v Je dostatecné pruzny, umozrfuje reagovat na individualni moznosti déti,

na jejich aktualni Ci aktualné zménéné potreby.
v Je pomér spontannich a fizenych aktivit v dennim programu vyvazeny, a to
vCetné aktivit, které matefska Skola organizuje nad ramec bézného programu.
Déti maji dostatek Casu i prostoru pro spontanni hru.
Jsou vytvareny podminky pro individualni, skupinové i frontalni innosti.

Jsou déti denné dostatecné dlouho venku.
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Je respektovana individualni potfeba aktivity, spanku a odpocinku jednotlivych
déti.

CI. Il Povinné piedskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k pfedskolnimu vzdélavani
v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34

a odst. 2).

v" Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu
vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a Skolského zakona (§ 182a).

v Dité, pro které je prfedskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové
matefské Skole, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou
Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34 a odst. 2).

v’ Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného
predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. Povinné pfedskolni
vzdélavani v MS Svétlov 21 (MS Obloukové 45) probiha denné od 8.15h do
12.15hod. (§ 1c vyhlasky &€. 14/2005 Sb.).

v Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin. Zistava ale pravo ditéte vzdélavat se v materské

Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34 a odst. 3).



v Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pIni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péc€i o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle 182 a Skolského zakona. (§ 182 a
zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

v" Pokud z dlivodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového zakona,
nebo z dlvodu nafizeni mimoradného opatieni podle zvlastniho zakona,
anebo z divodu nafizeni karantény podle zakona o ochrané vefejného zdravi
neni mozna osobni pfitomnost poloviny poctu poloviny déti ze tfidy, nebo pfi
uzavrieni celé tfidy nebo matefské Skoly, poskytuje matefska Skola témto
nepritomnym détem vzdélavani distanénim zplsobem (§ 184 a zakona ¢.
561/2004 Sb., Skolsky zakon).

v" Pro zajisténi moznosti distanéniho zpusobu vzdélavani déti jsou jejich zakonni
zastupci povinni pfedat matefské Skole své telefonni kontakty a emailove
adresy pro zajisténi kontaktu pro tuto formu vzdélavani a v dobé distan¢ni
vyuky musi s pedagogy dané tfidy spolupracovat a komunikovat. V pfipadé,
Ze rodice neposkytnou tyto zpusoby komunikace, musi s pedagogy dané tfidy
matefské Skoly dohodnout jiny zplsob pfedavani zdrojl distanéniho
vzdélavani pro jejich dité.

v' Vzdélavani distanénim zpusobem skola uskutec¢nuje podle pfislusného RVP
PV a SVP MS.

v Zakonni zastupci jsou détem v poslednim ro¢niku prfedskolniho vzdélavani
povinni zajistit vyuku distanénim zpusobem (§ 184 a zakona ¢. 561/2004 Sb.,

Skolsky zakon).

Cl. IV Prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

v Zapis do matefské $koly na nasledujici $kolni rok probiha po dohodé se
zfizovatelem zpravidla od 2. kvétna do 16. kvétna. Do matefské Skoly zfizené
obci nebo svazkem obci se pfednostné pfijimaji déti s mistem trvalého pobytu
v obci Sternberk od nejstarsiho, v pfipadé cizinct misto pobytu Sternberk, a to

do vySe povoleného poctu uvedeného ve Skolském rejstfiku.
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v Do MS se piijimaji déti ve véku zpravidla od 3 — 6 let, nejdfive viak déti
od 2 let, jestlize zachovavaji osobni hygienu a jsou socialné, emoc¢né zralé
k pfedSkolnimu vzdélavani. Dité mladSi 3 let nema na pfijeti do matefske
Skoly pravni narok. Od poc¢atku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je
predskolni vzdélavani povinné.

v' Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do matefské Skoly pravni narok.

v' Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého
roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je pfedskolni
vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.

v Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto Udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
0 ochrané osobnich udaju).(GDPR — General Data Protection Regulation).

v" Do matefské Skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami. K posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim, je
nutné pisemné vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také

registrujiciho lékare.

Pro prijeti k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k pfedsSkolnimu vzdélavani

b) v souladu s § 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl ve znéni pozdéjSich prfedpisu vyZzaduje materska
Skola potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo
ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemulze oCkovani podrobit pro trvalou

kontraindikaci

c) u déti plnicich povinné pfedskolni vzdélavani doklad o oCkovani matefska skola

nepozaduje.



v Evidenéni list ditéte, ktery je povinnou dokumentaci matefské Skoly, zakonni
zastupci vyplni a odevzdaji az pfi nastupu ditéte do materské Skoly.

v’ Pri pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se
zakonnym zastupcem zkusSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce nejvyse
3 mésice.

v Déti mohou byt pfijimany do matefské Skoly i v pribéhu $kolniho roku.
Reditelka na zakladé zadosti zakonnych zastupcl o pfijeti rozhodne podle

kapacity Skoly.

Na zakladé zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly ve
spravnim fizeni rozhodnuti o pfijeti i nepfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v
souladu se zakonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zadkonem
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném

vzdélavani (S8kolsky zakon), v plathém znéni.

Cl. V Omlouvani nepfitomnosti ditéte

v" Nepfitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.

v Reditel matefské $koly je opravnén pozadovat doloZeni dGvodi nepfitomnosti
ditéte.

v’ Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji
do 3 dnl ode dne vyzvy.

v' Oznameni nepfitomnosti je mozné provést telefonicky do matefské skoly
(zaméstnanec Skoly zapiSe nepfitomného ditéte na pfislusny seznam) nebo
osobné

v' Ucitelka eviduje Skolni dochazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence
nebo zvySené omluvené absence, informuje ucitelka Feditelku matefské Skoly,
ktera poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti
ovérfuje jeji vérohodnost.

v" Neomluvenou absenci ditéte fesSi feditelka matefské Skoly pohovorem, na

ktery je zakonny zastupce pozvan doporucujicim dopisem. PFi pokradujici



absenci feditelka Skoly zaSle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte

organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34 a odst. 4).

Cl. VI Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, muze pro dité v
odUvodnénych pfipadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano pfevaznou ¢ast skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pfed poCatkem Skolniho roku. V
prubéhu Skolniho roku Ize plnit povinnost individualniho prfedskolniho vzdélavani
nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno
feditelce matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani. Oznameni

zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

v' Jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné &islo a misto trvalého pobytu
ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte.

v" Uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano.

v Duvody pro individualni vzdélavani ditéte. Matefska Skola ovéfi urovern
osvojovani o¢ekavanych vystupu v jednotlivych oblastech a pfipadné

doporuci zakonnému zastupci dalSi postup pfi vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu nahradni
terminy na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zakonnym zastupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné
vzdé&lavano, je povinen zajistit uast ditéte u ovéfeni. Reditelka matefské $koly, kam
bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani, ukonci individualni vzdélavani ditéte,
pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil uCast ditéte u ovéfreni, a to ani v nahradnim
terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditelky matefské Skoly o ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani

ditéte nelze dité opétovné individualné vzdélavat.



Cl. VIl Systém péde o déti s priznanym podptirnym opatreni

Podptirna opatreni prvniho stupné

v

Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podplirnych opatfeni
prvniho stupné bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez
informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo
zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§
21 Skolského zakona).

UcCitel matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude
upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vC€etné upravy metod a
forem prace a projedna jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podpUlirna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni
planu pedagogické podpory) doporuci feditel Skoly vyuZiti poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni za u€elem posouzeni specialnich
vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky
€. 27/2016 Sb.).

Podpurna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného
zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského
zarizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni
feditele matefské Skoly nebo OSPOD.

Reditelka matefské Skoly uréi pedagogického pracovnika odpovédného za
spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporuc¢enim
podpurnych opatfeni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami (11
vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Reditelka matefské $koly zahaji poskytovani podpurnych opatieni 2 az 5
stupné bezodkladné po obdrZzeni doporuceni Skolského poradenského
zarizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.

Reditelka matefské Skoly priib&zné vyhodnocuje poskytovani podparnych
opatfeni, nejméné vSak jeden krat ro€né, v pfipadé souvisejicich okolnosti
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Castéji. Ukonc&eni poskytovani podpurného opatfeni 2 az 5 stupné je-li z
doporuceni Skolského poradenského zafizeni ziejmé, Ze podpurna opatfeni 2
az 5 stupné jiz nejsou potreba. V takovém pripadé se nevyzaduje informovany
souhlas 9 zakonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4
Skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky €. 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

v' Matefska skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho
realizaci podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s
ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani
déti nadanych.

v' Matefska $kola je povinna zajistit realizaci vS§ech stanovenych podptrnych
opatfeni pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potreb déti v

rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

CI. VIIl Ukonéeni predskolniho vzdélavani

Reditelka matefské koly maZze ukongéit dochazku ditéte do matefské Skoly po
pfedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce, a to z dlvodu opakovaného

a zavazného porusovani pravidel, ktera jsou obsaZzena v tomto Skolnim fadu, jestlize:

v' Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani (§
123 Skolského zakona) a nedohodne si s feditelkou matefské Skoly jiny
termin.

v' Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po delSi dobu nez dva tydny.

v’ Zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz

matefrské Skoly.
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v

v

Zakonny zastupce opakované, bezdivodné opozdéné vyzvedavaji dité z
matefské Skoly po skoCeni provozni doby mateiskeé Skoly.

Ukonc&eni predSkolniho vzdélavani v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte (3
mésice) doporuci Iékaf nebo odborné Skolské poradenské zarizeni (PPP,
SPC apod.) V pfipadé, Ze je dité v povinném pfredskolnim vzdélavani, je
zavazné a opakované porusovani pravidel feSeno s institucemi ur€enymi k
feSeni téchto situaci (organy socialné-pravni apod.). Zakonny zastupce mize
ukoncit predskolni vzdélavani na vlastni zadost. Ukonceni predskolniho
vzdélavani nastava automaticky pfi nastupu ditéte k povinné Skolni dochazce
na ZS.

Cl. IX Uhrada uplaty za vzdélavani

Podle § 123 odst. 2 zakona &. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich

predpist a podle vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni

pozdéjSich predpisl je stanoveno:

v

Vzdélavani v poslednim ro€niku matefské Skoly se poskytuje détem, které
dovrsi v pfislusném Skolnim roce od 1. 9. do 31. 8. 6let a détem s odkladem
povinné Skolni dochazky bezuplatné.

Uplata za predskolni vzdélavani je pro dané obdobi (8kolni rok) stanovena
smérnici o vySi Uplaty za predskolni vzdélavani. O snizeni nebo prominuti
uplaty, zejména v pfipadé déti se socialnim znevyhodnénim nebo se
zdravotnim postizenim, rozhoduje feditelka Skoly.

Uplata za kalendafni mésic je splatna do 15. dne pfisludného kalendarniho
mésice (do 15. zafi Skolné za zafi), pouze bezhotovostnim pfevodem na Cislo
uctu Skoly.

Reditelka matefské Skoly mlze se zakonnym zastupcem ze zavaznych
ddvodl dohodnout jiny termin Uhrady uplaty.

Osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira socialni

pfiplatek, nebo fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a pobira davky
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péstounské péce (vyhlaska €. 14/2005, Sb., o pfedskolnim vzdélavani § 6
odst. 3).

RodicCe, kterych se tyka osvobozeni od uplaty, podaji v matefské Skole zadost o
osvobozeni do 15. dne v mésici na pfislusném formulafi a prokazi tuto skute¢nost
potvrzenim pfislusného ufadu. O sniZeni nebo prominuti uplaty, zejména v pfipadé
déti, Zakd nebo studentu se socialnim znevyhodnénim nebo se zdravotnim
postizenim, rozhoduje feditel Skoly nebo Skolského zafizeni (§ 123, odst. 4 zakona €.

561/2006, Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu).

Cl. X Stravovani déti Uhrada uplaty za $kolni stravovani

v/ Strava déti je zajistovana Skolni jidelnou Sternberk, pfisp&vkovou organizaci
Komenského, pro mateiské koly provozovnou Komenského 44 Sternberk.

v Ke stravé si dité rodi¢e pfihlasuji a odhlasuji sami pres internet.

v" Onemocni-li dité nebo rodi¢e nestihnou obéd odhlasit, Ize si obéd prvni den
nepfitomnosti ditéte vyzvednout v MS od 10.30-11.00 hodin.

v" Rodice jsou s vysi i terminy Uhrady za stravovani pravidelné seznamovani na
vyvésce v matefské Skole.

v Platby je moZné provést bud v hotovosti v kancelafi SJ Komenského ve
Sternberku, nebo trvalym bankovnim pfikazem na Gget kolni jidelny. Platbu je
nutné provést do 20. dne na dalSi mésic. Organizaci $kolniho stravovani dale
upravuje Vnitini Fad Skolni vydejny MS Svétlov 21, Sternberk a se kterym jsou
zakonni zastupci déti pravidelné seznamovani.

v"V materské Skole je v pribéhu celého dne zaveden pravidelny pitny rezim.

Cl. XI Prava a povinnosti déti v dobé predskolniho vzdélavani

Kazdé prijaté dité (dale jen ,,dité”“) ma pravo:

a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani, zaru€ujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a

rozvoj jeho osobnosti,
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b) na fyzicky i psychicky bezpe&né prostiedi pfi pobytu v matefské Skole,
C) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

d) v rozsahu stanoveném ve Skolnim Ffadu. Pfi vzdélavani maji dale véechny déti
prava, které jim zaruéuje Listina lidskych prav a Umluva o pravech ditéte a prava

stanovena Skolskym zakonem,

e) aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obleCeni, mista k
Zivotu, Iékarské pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je mohli psychicky

nebo fyzicky zranit),

f) byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy, pleti, rasy Ci socialni

skupiny),
g) na emocné kladné prostfedi a projevovani lasky,

h) byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje (pravo hrat si, pravo na

soukromi, pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani),

i) byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svuj vlastni Zivot (pravo byt
pripravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zpusobem, pravo na chovani

pfiméfené veék),

Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori
feditelka materské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji. DalSi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji

z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto skolniho fadu.

Zakladni povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani:

a) Dit& ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.

b) Dité ma povinnost dbat pokyna ucitelek a ostatnich zaméstnancu Skoly.
c) Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomudckami.
d) Dité ma povinnost vzajemné si pomahat a neublizovat si.
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e) Dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

f) Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv

prani, potfebu.

g) Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv

nasili — télesné i duSevni, a jednani odliSné od dohodnutych pravidel.

h) Dit&é ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, pInit pokyny

zameéstnancl Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz bylo seznameno.

Cl. XIl Prava a povinnosti zakonnych zastupct pfi vzdélavani déti
a pravidla vzajemnych vztahtl zakonnych zastupctl se zaméstnanci

materské skoly

Upiesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani v
mateirské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukoncéeni

vzdélavani

a) Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat provozni dobu materské Skoly a své déti
vyzvedavat v€as. V pfipadé nenadalé situace, kdy neni zakonny zastupce ditéte
schopen zajistit vyzvednuti ditéte z materské Skoly v€as, je povinen o tomto

informovat MS a dohodnout fe$eni situace.

v' Pokud zakonni zastupci opakované, bezdlvodné opozdéné vyzvedavaiji dité z
MS, poruduji tak $kolni fad MS, na coz budou pisemné upozornéni. Toto
naruovani provozu mdze byt diivodem k ukonéeni dochazky ditéte do MS v
souladu s ustanovenim § 35 odst. 1b) zakona &€. 561/2004 Sb. Skolsky zakon,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

v' Pokud ze strany zakonného zastupce ditéte dochazi i pfes predchozi
upozornéni k opakovanému opozdénému vyzvedavani ditéte z MS, mhze byt
o této skute€nosti informovan pfislusny organ (organ socialné pravni ochrany
déti). V pfipadé, Ze si zakonny zastupce nebo jina povéfena osoba

nevyzvedne dit& z MS do ukoné&eni provozu, pedagogicky zaméstnanec se na
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zakladé dostupnych kontaktd v Evidenénim listu spoji s uvedenymi osobami a
pokusi se zajistit pfevzeti ditéte z MS.

v" Pokud se ani po vySe uvedenych krocich nepodafri zajistit pfevzeti ditéte z
MS, pak pedagogicky zamé&stnanec MS kontaktuje se Zadosti o spolupraci pfi
zajisténi ditéte Policii CR a jejim prostfednictvim pFisludny organ socialné-
pravni ochrany déti, ktefi budou situaci dale fesit.

v Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do matefské Skoly predavaji
dité po jeho prevleCeni v Satné odpovédnému zaméstnanci materské Skoly, a
to az v pfislusné tfidé, do které dité dochazi. Nestaci doprovodit dité pouze ke
vchodu do materské Skoly nebo do Satny s tim, Ze dité dojde do tfidy jizZ samo.
V tomto pfipadé by matefska $kola nenesla odpovédnost za dit&. Ugitelka MS

odpovida za dité od okamziku pfimeého predani ve tfidé.

b) Zakonni zastupci si pfebiraji dité po skon€eni jeho vzdélavani od odpovédného
zameéstnance matefrské skoly pfimo ve tfidé, popfipadé na zahradé matefské skoly, a

to v dobé ur¢ené matefskou Skolou k vyzvedavani déti zakonnymi zastupci.

v' Matefska skola stanovuje timto Skolnim fadem dle zakona 561/2004 Sb., §
164 dobu pro pfedavani déti zaméstnanciim matefské Skoly a vyzvedavani
déti z materské Skoly takto: Vyzvedavani ditéte v dobé od 12.00 do 12.30 -
Vyzvedavani ditéte v dobé od 14:30 do 16:15.

v" 'V jinou dobu nez v dobu, ktera je uréena pro predavani a vyzvedavani ditéte,
neni zakonny zastupce opravnén vstupovat do budovy ¢&i arealu matefské
Skoly a naruSovat tak vychovné-vzdélavaci ¢innost nebo organizaci a
bezpelnost matefske Skoly.

v' Doba vy$e uvedena stanovuje ¢as mozny pouze k predani nebo vyzvednuti
ditéte. Zakonni zastupci se zbyte¢né nezdrzuji v areélu skoly a po pfedani
nebo prevzeti ditéte co nejdfive matefrskou Skolu opousti.

v" Vyjimecnymi pfipady jsou Skolou uréené akce (napf. Den otevienych dvefi,
Den déti, apod.), s kterymi jsou rodi¢e v€as seznameni prostfednictvim
informacnich nastének v budové Skoly a webovych stranek Skoly.

vV pfipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka
jeho pobytu v matefské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpasob

prebirani ditéte ke vzdélavani a jeho pfedavani po ukon&eni vzdélavani.
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v Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a
pfedavani pfi vzdélavani v matefské Skole pisemnym zaznamenanim do
Evidencniho listu (dlouhodoby stav) nebo pisemnym povéfenim podepsanym

zakonnym zastupcem (povéreni vyjimecné).

Zpusob informovani zakonnych zastupcu déti o prabéhu jejich vzdélavani a

dosazenych vysledcich

a) Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a
obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych na materské
kole ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné& pfistupny u informaéni

nasténky.

b) Zakonni zastupci ditéte se mohou prubézné béhem roku v dobé uréené pro
pfichod déti do matefské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u
zameéstnance Skoly vykonavajiciho pedagogickou €innost ve tfideé, do které dité
dochazi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte. Informace vyZadujici delSi
pohovor, jsou pfedavany v ramci konzultacnich hodin zaméstnance, vétSinou v

hodinu pfedem dohodnutou tak, aby vyhovovala obéma zucastnénym stranam.

c) Reditelka matefské $koly nejméné jednou za pololeti $kolniho roku svolava tfidni
schlizky, na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich
matefské Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V pfipadé
nezbytné potfeby miZze byt svolana i mimofadna schuzka rodi€u s vedenim matefské

Skoly, a to zejména z provoznich divodd.

d) Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo se
zaméstnancem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢€innost ve tfidé, do které dité
dochazi, individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky

zakonnych zastupcu ke vzdélavani ditéte.

e) Reditelka matefské $koly nebo zaméstnanec vykonavajici pedagogickou éinnost
ve tfidé, do které dité dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné

dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.
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Cl. Xlll Distanéni vzdélavani

a) Organizace vzdélavani:
v pro déti bude vytvofena vzdélavaci nabidka na dané ¢asové obdobi (naméty
na vzdélavaci aktivity, pracovni listy, pohybové a vytvarné aktivity) a bude

upfesnéna forma, termin a €as pro odevzdani zadanych ¢innosti. Tento
zpusob vzdélavani probiha individualné dle moznosti déti.

b) Forma vzdélavani:
v zakonni zastupci déti, ktefi nemaiji pfistup k internetu, komunikuji s pani

ucCitelkou, ktera jim zprostfedkuje materialy a zadani vzdélavaci nabidky
osobné - v budové Skoly, nebo postou.

c) Hodnoceni déti v dobé distanéniho vzdélavani:

v' zplsob a hodnoceni vzdélavani pfizplsobi Skola podminkam ditéte pro tento
zpusob vzdélavani.

d) Neucast ditéte na distanénim vzdélavani:
v' neulcast ditéte na vzdélavani omlouva zakonny zastupce osobné telefonicky,

nebo na email Skoly. Nasledné pak zakonny zastupce ditéte po skonceni
distanéniho vzdélavani dolozi neu¢ast omluvenkou v omluvném listé.

Cl. XIV Podminky zachazeni s majetkem mateiské skoly

Chovani déti pfi zachazeni s majetkem materské sSkoly v ramci vzdélavani

v Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji zaméstnanci
Skoly, aby déti zachazeli Setrné s u¢ebnimi pomulckami, hrackami a dalSimi

vzdélavacimi potfebami a neposkozovali ostatni majetek materské Skoly.
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Povinnosti zakonnych zastupct pri zachazeni s majetkem materské skoly pri

jejich pobytu v materské Skole.

v

Zakonni zastupci pobyvaji v materské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
previe€eni ditéte do obleCeni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte
zaméstnanci materské Skoly a pro pfevzeti ditéte a pfevleCeni do Satu, v
kterych pfisSlo do matefské Skoly a po dobu jednani se zaméstnanci skoly
tykajicich se vzdélavani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek materskeé Skoly a v pfipadé, Ze zjisti
jeho poskozeni, nahlasili tuto skuteCnost neprodlené kterémukoliv

zaméstnanci Skoly.

Cl. XV Péée o bezpeénost a zdravi déti pfi predskolnim vzdélavani

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili:

v

Materska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka
pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby,
kdy je ucitelka pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérfené osobé.
Predat dité povérené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéreni
vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo uzemi materské skoly stanovi
feditelka matefské Skoly pocet ugitelll tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo
nejvyse 20 déti z béznych tfid nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou pfitomny déti s
pfiznanymi podpurnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti
mladsi tfi let.

Vyjimeéné muze feditelka matefské Skoly zvysit poCty déti v bézné tfidé
nejvySe o 8 a ve tfidé, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpurnymi
opatfenimi nejvySe o 11 déti.

Pfi zvySeni poctu déti pfi specifickych €innostech, napfiklad sportovnich

¢innostech nebo pfi pobytu déti v prostfedi naroném na bezpecénost, urci
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feditelka materské Skoly k zajisténi bezpecCnosti déti dalSiho pedagogického
pracovnika, ve vyjime&nych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zplsobila
k pravnim ukonim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé,
ktera vykonava cCinnost materské skoly.

PFi zajistovani vyletl pro déti, urci feditelka matefské Skoly pocet
pedagogickych pracovniku tak, aby byla zajisténa vychova déti, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi.

Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady
bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna
Skolska a pracovnépravni legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich pfivadéji do matefské skoly
zakonni zastupci déti zdravé, které nemaiji zadné priznaky nemoci €i infekce.
Trvaly kaSel, prljem, zvraceni — to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité nema
teplotu.

Takeé pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si muze vyzadat pedagogicky
pracovnik od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho
Iékare, ze dité je zdravé a mlze byt v kolektivu ostatnich déti.

V pfipadé&, Ze se u ditéte projevi znamky onemocnéni bé&hem pobytu v MS, je
povinen zakonny zastupce nebo jim povéfené osoby neprodlené po vyzvé
pedagoga dité z materske Skoly prevzit.

Pedagogové détem nesmi podavat v dobé& pobytu v MS Zzadné Iéky ani [é&iva
bez souhlasu zakonného zastupce. V zavaznych pfipadech (napf. alergie,
astma apod.) na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce ditéte,
doporuceni lékafe a pouceni pedagoga Ize l€ky mimoradné podat.

Postup pfi urazu ditéte: kazdy uraz, poranéni €i nehoda, k niZ dojde béhem
vzdélavani v herné, chodbé, Satné €i zahradé Skoly, popf. jiném misté, jsou
déti povinny hlasit bez zbyte¢ného odkladu pedagogickému pracovnikovi nebo

jinému zaméstnanci Skoly, ktefi dale postupuji takto:

e Zjisti poranéni,

e zavolaji Iékafskou sluzbu,

e oznami skute€nost bez zbyte€¢ného odkladu zakonnym zastupciim
ditéte,
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e informuji feditelku Skoly,
e provedou zapis do knihy Skolnich urazu, popf. vyplni zaznam o

urazu.

Zasady bezpecénosti pri praci s détmi.

Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a

ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska 18 a

pracovnépravni legislativa. Zejména pfi dale uvedenych specifickych Cinnostech,

které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici

nasledujici zasady:

v

<

Pfesuny déti pfi pobytu mimo uzemi materské skoly po pozemnich
komunikacich.

Déti se presunuji ve skupiné a to nejvySe ve dvojstupech.

Skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz
jeden je na zacCatku skupiny a druhy na jejim konci.

Skupina déti je oznacena na jejim zaCatku a konci reflexnimi vestami.
Skupina k pfesunu vyuziva pfedevsim chodnikl a levé krajnice vozovky.
Vozovku pfechazi skupina pfedevsim na vyznacenych prechodech pro
chodce, pfechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni
provoz a pedagogicky doprovod je pfesvédCen o bezpecnosti pfechodu
skupiny.

Pfi pfechazeni vozovky pouziva v pfipadé potfeby pedagogicky doprovod

zastavovaci tercik.

Cl. XVI Co déti v matefské Skolce potFebuiji

v
v

v

PohodIné oble€eni do vnitfnich prostor (teplaky, tricko).

PFevleeni na zahradu MS (teplaky, kratasy, gumaky, plasténku). Z
hygienickych divodu se déti previékaji do jiného oble€eni, nez ve kterém jsou
v interiéru MS.

PohodIné pevné papuce (musi byt pevna pata).
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ANERNEENERN

Nahradni oble€eni (spodni pradlo, teplaky, triko, ponozky, apod.) v igelitové
taSce ulozené ve skiince v Satné. Détem slouzeni k pfevleceni dle potieb
(uSpinéni, politi, apod.).

Pyzamo — méni se 1x za 2 tydny.

Vhodné je oble€eni oznacit (znacka fixem, apod.) a seznamit dité s touto
znackou — Iépe si obleCeni pozna a pfedchazi se timto pfipadné zaméné.
Obleceni pfiméfené venkovnimu pocasi, volba oble€eni k pohodinému
pohybu, hie a moznému upinéni déti pfi aktivitach v MS.

Dvé Cisté rousky hygienicky ulozené v igelitovém obalu.

Plastovy hrni¢ek na piti (podepsany).

Velky nelinkovany seSit A4 460 na pracovni listy.

Papirové kapesnicky v krabi€ce a baleni toaletniho papiru / na pul roku.

Cl. XVIl Ochrana osobnich udaji (GDPR)

Matefska Skola ma zpracovana bezpecnostni pravidla pro zpracovani, uchovani a

pfedavani dat organizace, obsahujici osobni udaje v souladu s poZadavky Nafizeni

evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu
téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen GDPR).

Hlavni cile ochrany osobnich udaju:

v

Zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich
udajul.

Zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich
osobnich udaju.

Udrzovani trvalého souladu s poZzadavky GDPR.

Udrzovani souladu s dalSimi pravnimi a technickymi pozadavky stanovenymi
platnymi souvisejicimi pravnimi pfedpisy a technickymi normami.

Zajistit schopnost pfedchazet a zvladat nezadouci udalosti.

Prosazeni odpovédnosti zaméstnancl pfi zajiStovani ochrany osobnich udaju.
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v

Neustalé zlepSovani vhodnosti, pfiméfenosti a ucinnosti systému fizeni

ochrany osobnich udaja.

Zakonnost zpracovani osobnich udaju déti a jejich zakonnych zastupcu

Materska Skola zpracovava osobni udaje déti a zakonnych zastupcli zejména

za ucelem:

v

v

Zajisténi vzdélavani a) zapis k pfedskolnimu vzdélavani, b) zajisténi
predskolniho vzdélavani,

Zajisténi sluzeb a) poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach, b) zajisténi
Skolniho stravovani,

Zajisténi internich procesl a provozu organizace a) evidence urazu,

b) poskytovani informaci dle zakona o svobodném pfistupu k informacim, c)
ochrana majetku a osob, d) prezentace pfispévkové organizace, e) organizace
Skol v pfirodé, zajezdl, exkurzi, sportovnich pobytovych kurz(.

VSechna zpracovani jsou provadéna na zakladé stanoveného pravniho
zakladu, ktery je uveden v pfislusném zaznamu o ¢innostech zpracovani pro
dany ucel.

Odpovédnost za udrzovani aktualnosti a Uplnosti zaznamu o €innostech maji
pfislusni vedouci zaméstnanci, vzdy v soucinnosti s povéfencem pro ochranu
osobnich udaju, ktery zodpovida za jejich evidenci a aktualizaci v soucinnosti
s pfislusnym vedoucim zaméstnancem. Pro kazdé zpracovani je vzdy pfedem
stanoven konkrétni a legitimni ucel.

Pravni zaklad zpracovani je vztazen vzdy k jednotlivym ucelim. Osobni udaje
jsou zpracovavany pouze pro dany ucel a je zakazano je vyuzivat pro jiné
ucely, vyjma situace, kdy k jejich dalSimu vyuziti udélil subjekt udaji souhlas.
Udaje shromazdéné pro razné Gdely je zakazano spojovat, jsou evidovany a
zpracovavany oddélené, vyjma uceld, jejichz spojeni umoziiuje zvlastni zakon
anebo pro ucely archivace ve vefejném zajmu.

Osobni udaje jsou uchovavany v listinné i elektronické podobé pouze po
omezenou dobu, odpovidajici u€elu zpracovani. Po ukonc&eni této doby jsou
likvidovany nebo mazany v souladu s pravidly a lhtami stanovenymi ve

Smérnici €. 14 ,Spisovy a skartacni fad“, nebo ve lhuté stanovené
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odpovédnym vedoucim zaméstnancem, ktera je uvedena v zaznamu o

¢innostech zpracovani.

Cl. XVIIl Ochrana déti pred socialné patologickymi jevy, projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

v' VSichni zaméstnanci i zakonni zastupci déti dochazejicich do MS maji
povinnost chranit déti vSemi dostupnymi prostfedky pred rizikovymi typy
chovani v MS, zejména projevy slovniho, psychického nebo fyzického nasili,
pfipadné Sikany ve vztahu ucitel — dité, dité- ucitel, rodi€¢ — ucitel, rodic-dité,
pfed socialné patologickymi jevy a zaroven pfed projevy diskriminace, i
nepfatelstvi nebo nasili a pfi jakychkoliv nezadoucich projevech okamzité
zasahnout a ochranit dité tak, Ze tuto skuteCnost neprodlené (ustné, popf.
pisemné) nahlasi feditelce Skoly. Je nutné predkladat feditelce Skoly dukazy
napf. formou svédectvi.

v' Je zakazano se vyjadfovat na Uzemi matefské Skoly hrubé, vulgarné, napadat
osoby fyzicky &i psychicky a tim naruSovat vychovné-vzdélavaci praci
pedagogického personalu a zdravé klima (psychosomatické podminky) v MS.
PoruSeni tohoto zakazu je divodem pro ukonceni dochazky ditéte do
matefské Skoly.

vV ramci neutrality matefské Skoly, jakozto statniho zafizeni zfizeného pro
vychovu a vzdélavani déti, ve véci jakéhokoliv nabozenstvi a viry je zakdzano
propagovat vySe zminéné v jakékoliv podobé. Je také zakazano vstupovat do
prostor MS za uéelem podomniho prodeje.

v' Dulezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci pusobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy
zpusob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti
nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku schopny porozumét a pochopit
danou problematiku. Jsou seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinymi formami nasilného
chovani. Jsou jim vysvétlovana pozitiva zdraveho Zivotniho stylu.

v' 'V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi
pedagogicti pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztah( mezi
détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi
détmi jiz v jejich po€atcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.

v Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti.
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v' Budova mateiské Skoly je zvenéi zabezpecena pomoci pfistupového systému
videotelefonu. Zakonni zastupci jsou z divodu bezpec€nosti povinni
predstoupit pfed video telefon a pfedstavit se tak, aby je ucitelka jasné a
zfetelné vidéla a slySela. Zakonni zastupci v Zadném pfipadé nepoustéji do
budovy Skoly cizi osoby a fadné za sebou dvefe zaviraji. Kazdy z pracovniku
Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budoveé.

v' Ve vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu a
koufeni, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicu.

CI. XIX Protiepidemicka opatfeni

Organizace, provoz a podminky vychovy a vzdélavani materské skoly jsou
upravovany na zakladé pokynu, nafizeni a opatieni vydanych nadfizenymi

institucemi.

Tyto aktualni opatfeni jsou aplikovany feditelkou matefské Skoly na provoz matefské
Skoly a jejich pokyny se musi fidit zaméstnanci matefské Skoly, zakonni zastupci déti

i ostatni vefejnost spolupracujici s matefskou Skolou.

v" matefska $kola ma nastavené protiepidemiologické opareni pfi zvySeni rizika
infek€nich onemocnéni.

v' do matefské Skoly nelze pfijmout dité se zjevnymi pfiznaky nachlazeni a
onemocnéni. V pfipadé projevl chronickych nebo neinfekénich pfiznak
nemoci u ditéte /alergie, astma atd./ je vyZzadovano lékafské potvrzeni o
bezinfek&nosti ditéte a moznosti Gdasti na pobytu v kolektivu déti MS.

v v pfipadé vyskytu pfiznakd onemocnéni b&hem pobytu v MS musi ugitelka
kontaktovat rodiCe k rychlému prevzeti ditéte do jejich péCe a zajisténi
lékarského vySetfeni.

v’ v pfipadé podezfeni na infekéni onemocné&ni nem(iZze byt dité pfitomno v MS,
a to az do vydani Iékafského potvrzeni, ze je dité zdravé.

v déti v matefské Skole musi mit k dispozici ve své skfince 2 Cisté rousky
hygienicky ulozené v igelitovém obalu. Zakonni zastupci zajistuji jejich

kontrolu a pfipadnou vyménu.
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v/ zakonni zastupci respektuji aktualni opatfeni vydané feditelkou MS na
nasténkach, vyvéskach /pfipadné vstupnich dvefich/ tykajicich se osobni
desinfekce, dodrzovani vzdalenosti mezi osobami, neshlukovanim pfed i v
arealu MS atd. K tomuto vedou ve vychové i své déti.

v' zakonni zastupce poskytnou matefské Skole aktualni telefonni a emailové
kontakty pro komunikaci.

v v pfipadé mimoradného krizového opatfeni vyhlaSeného nadfizenymi
institucemi tykajici se epidemiologické situace, a na tomto zakladé stanovené
feditelkou pro matefskou Skolu, musi zameéstnanci materské Skoly i zakonni

zastupci déti sledovat aktualni informace a fidit se jimi.
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ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Skolni fad vydala feditelka matefské Skoly dne 01.09. 2025.

Zaméstnavatel zabezpecli seznameni zaméstnancu s obsahem tohoto Skolniho Fadu
a to nejpozdéji do 15 dnd od nabyti jeho platnosti:

v" Nové pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pfi
jejich nastupu do prace.

v" Vydani a obsahu $kolniho fadu informuje matefska $kola zakonné zastupce
déti, Skolni fad je umistén viditelné v Satné déti.

v’ Zakonni zastupci svym podpisem stvrzuji souhlas a seznameni se Skolnim
fadem materské Skoly.

Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dnem 01.9.2025.
Tento Skolni fad byl projednan na pedagogické radé dne 25.08.2025.

Zaméstnavatel zabezpeci seznameni pracovnikd a zakonnych zastupcl se Skolnim

fadem.
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